
REALIZAR UNA SOLICITUD DE REGISTROS PÚBLICOS

Correo electrónico: puede enviar por correo electrónico su formulario 
completado y escaneado como archivo adjunto.  Dirija el mensaje a: 
RecordsCoordinator@longbeach.gov

En persona: puede entregar el formulario completado en la Oficina de la Secretaria 
Municipal en el vestíbulo del Ayuntamiento.

Llame a la oficina principal: (562) 570 6101 o envíe por fax el 
formulario completado al (562) 570-6789.

Correo: puede enviar por correo el formulario completado a Records 
Coordinator, City of Long Beach, City Manager’s Office, 13th floor,  333 West 
Ocean Blvd., Long Beach, CA 90802

Una vez que la Ciudad haya recibido su consulta, tenemos la obligación legal de responder dentro 
de los 10 días.  

UNA VEZ QUE ESTÉ APROBADA LA SOLICITUD
La Ciudad cumple con la solicitud del siguiente modo:

1. Escanea o envía por correo electrónico la información solicitada.

2. Recopila y le permite que la revise en persona durante una visita programada. 

3. Imprime y envía la información a la dirección proporcionada.

Si existen circunstancias inusuales, según se especifica en la Sección 6253(c) del GC, la agencia puede 
notificar por escrito al solicitante, sin que el tiempo de respuesta se extienda más de 14 días adicionales.

REG
ISTROS

OFFICE OF THE CITY CLERK • CITY HALL • LOBBY LEVEL • 333 W. OCEAN BLVD • LONG BEACH, CA 90802 • TELÉFONO 562 570 6101 
LONGBEACH.GOV/CITYCLERK • CITYCLERK@LONGBEACH.GOV



Existen una serie de motivos por los que desearía realizar una solicitud de 
registros en la Oficina de la Secretaria Municipal:

ENTRE ESTOS MOTIVOS SE INCLUYEN:
o Investigación acerca de contratos pasados, leyes o regulaciones locales. 

o Información sobre licitaciones locales (por ejemplo, una licitación para la compra de 
vehículos). 

o Investigación sobre planes comerciales locales o de la ciudad.  

o Acceso a mapas y anteproyectos. 

o Obtener información sobre o de los departamentos de la ciudad.

¿POR QUÉ DEBERÍA REALIZAR UNA SOLICITUD?
LEYES LOCALES:

o Usted recibió una multa o una infracción y desea entender la norma o la ley. 

o Usted está investigando si puede o no realizar algo específico en su vecindario o comercio. 
Algunos ejemplos incluyen: instalar gallineros, atrapar coyotes/animales salvajes, etc. 

INFORMACIÓN DE REVISIÓN DE CONTRATOS O LICITACIONES:

o Usted está completando una solicitud o planeando una iniciativa comercial y desea revisar y 
entender las leyes y regulaciones locales. 

o Usted participó en un proceso de licitación y desea saber a quién se adjudicó el contrato.

Ahora que sé qué debo obtener, ¿cómo realizo la solicitud de registros?

SOLICITUD POR ESCRITO
Primero, debe realizar la solicitud por escrito mediante un Formulario de 
solicitud de registros públicos. Puede acceder a este formulario de la siguiente 
manera:

Descargue aquí el formulario:
www.longbeach.gov/cityclerk/services/public-records-act-request/

PLANOS Y MAPAS DE LA CIUDAD:

o Usted es un urbanizador que trabaja en un proyecto nuevo y necesita entender el paisajismo 
y las regulaciones. 

o Usted está realizando una investigación sobre edificios públicos o comerciales, o tierras 
públicas.

INFORMACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE LA CIUDAD:

o Usted está buscando registros financieros. 

o Cumplimiento normativo: usted es miembro del público y quiere asegurarse de que la 
Ciudad cumpla con las leyes locales, estatales o federales.

SOLICITUDES VARIAS:

o Usted es miembro de un medio de comunicación y quiere acceder a registros pasados para 
una historia. 

o Usted es miembro de un grupo de interés especial y desea acceder a leyes y regulaciones 
locales que le interesan.
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