
공공 기록 요청하기

이메일 – 스캔한 완성 양식을 이메일 첨부 문서로 전송할 수 있습니다.  이메일 
주소: RecordsCoordinator@longbeach.gov

직접 제출 – 완성한 양식을 시청 로비층에 있는 시 서기실에 직접 전달할 수 
있습니다.

본 사무소에 전화 - (562) 570 6101로 연락하거나 완성한 양식을 팩스 (562) 570-
6789로 전송할 수 있습니다.

우편 – 완성한 양식을 우편으로 다음 주소의 기록 조정자 앞으로 보낼 수 
있습니다: Records Coordinator, City of Long Beach, City Manager’s Office, 13th 
floor,  333 West Ocean Blvd., Long Beach, CA 90802

시에서 여러분의 요청을 접수하면 저희는 10일 이내에 답변을 제공할 법적 책임이 있습니다.  

요청이 승인되면
시에서는 다음과 같이 요청을 수행합니다:

1. 요청한 정보를 스캔하여 이메일로 전송.

2. 예정된 방문 시간 동안 여러분에게 정보를 제공하고 직접 이를 검토할 기회 제공. 

3. 제공된 주소로 인쇄한 정보를 우편으로 전송.

GC 제 6253(c)절에서 규정한 특수한 상황이 존재한다면 해당 기관은 요청자에게 서면 통지를 
통하여 추가 14일을 초과하지 않는 한도에서 답변 제공 시간을 연장할 수 있습니다.

기록
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여러분이 시 서기실에 기록 요청을 하고자 하는 이유는 여러 가지일 수 
있습니다:

그러한 이유에는 다음이 포함됩니다:
o 지난 계약, 지방법 또는 규제 연구. 

o 지역 입찰에 관한 정보 수집(예를 들어 차량 구매를 위한 입찰). 

o 도시 또는 지역의 사업 계획 연구.  

o 지도 및 청사진 열람. 

o 시 부서에서 또는 부서로부터 정보 수령.

요청을 제출해야 할 이유는 무엇일까요?
지방법:

o 여러분이 위반 티켓을 받거나 경미한 범죄를 저지렀을 때 해당 규정 또는 법률을 
이해하고자 하는 경우. 

o 여러분이 자신의 근린에 특정한 프로젝트 또는 사업을 할 수 있는지 조사하는 경우. 
여기에는 닭장이나 코요테/야생 동물 덫을 설치하는 것 등이 있을 수 있습니다. 

계약 또는 입찰 정보 검토:

o 여러분이 신청서를 작성하거나 사업을 계획하고 있을 때 지방법 및 규제를 검토하고 
이해하고자 하는 경우. 

o 여러분이 입찰에 참여하였고 계약을 낙찰받는 입찰자가 누구인지 알고자 하는 경우.

무엇을 얻고자 하는지 알게 된 다음 제 기록 요청은 어떻게 해야 합니까?

서면 요청
먼저 공공 기록 요청 양식을 사용하여 서면으로 요청을 제출해야 합니다. 
이 양식은 다음 웹사이트에서 접속할 수 있습니다:

여기에서 양식을 다운로드하십시오:
www.longbeach.gov/cityclerk/services/public-records-act-request/

시 계획 및 지도:

o 여러분이 새 프로젝트 작업을 하고 있는 개발업자로 지형 및 규제를 이해할 필요가 있는 
경우. 

o 여러분이 공공 건물 또는 상업용 건물이나 공유지를 조사하는 경우.

시 부서 정보 이용:

o 여러분이 재정 기록을 검색하는 경우. 

o 규정 준수 – 여러분이 시민의 일원으로 시에서 지역, 주 또는 연방 법률을 준수하는지 
확인하고자 하는 경우.

기타 요청:

o 여러분이 대중 매체의 일원으로 기사를 위해 지난 기록을 살펴보고자 하는 경우. 

o 여러분이 특별 이익단체의 일원으로 관심이 있는 지방법 및 규정을 검토하고자 하는 
경우.
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